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A. 如何更改個人資料及密碼 
1. 選擇 “我的戶口” 圖示 

 
2. 修改個人資料 

選擇個人資料連結，家長可更改個人的資料如”別名”、”聯絡電話”、”性別” ，完成後按 “儲存” 即

可 

  
3. 修改聯絡資料 

選擇 “聯絡資料” 連結，家長可以修改聯絡資料如 “電話” 及 “地址” 等，完成後按 “儲存” 即可 

 

 
4. 修改登入密碼 

選擇 “登入密碼” 連結，在該頁面適當的位置上填上舊密碼及新密碼，最後按 “儲存” 即可。新密碼

會即時生效。注意：請緊記自己的密碼 
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B. 如何使用校曆表  
1. 在主畫面的左面設有校曆表 

 

2. 校曆表的各圖示解釋如下 

 
 
公眾假期 : 全學年的公眾假期及星期日。以紅字顯示 
學校假期 : 除公眾假期外的學校假期。以藍字顯示 
學校事項 : 學校重要日期 
全部事項 : 列出全部事項 
 

C. 如何查看學生所參加的學會 
1. 點選 “資訊服務 -> 課外活動管理” , 然後按左方的 “學會” 或 “活動” 

  
 

學校假期 

公眾假期 

學校事項 
全部事項 



4 
 

D. 如何查閱學生考勤紀錄 
1. 按 “我的智能卡紀錄” 圖示 

 
2. 可查閱即日考勤紀錄, 另外可按 “日期” 圖示選擇其他日子的考勤紀錄 

 
3. 按 “每月考勤紀錄” 可選擇以不同月份查看學生的考勤紀錄 
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E. 如何簽署電子通告 
1. 按「通告」圖示 
 

 

 

 
 
2. 在「電子通告系統」內顯示了最新的學校通告 

 

 
3. 填妥回條，然後按「簽署」。 
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F. 如何查看學生校內外學習紀錄 
1. 點選”學習檔案” ，進入 iPortfolio 電子學習檔案系統 

 
2. 點選左邊的 “其他學習概覽”, 可查看學生的 “其他學習經歷”  

 
 

3. 點選左邊的 “校外表現/獎項及重要參與”，可查看學生的校外獎項及重要參與 

 
 
 


